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Circolare della Presidenza n. 386

OGGETTO: Ritardi e uscite anticipate

Si ricorda al personale della scuola, alle famiglie e agli studenti quanto previsto dal Regolamento d’istituto
Art. 6 - Ritardi e uscite anticipate.

1. | ritardi e le uscite anticipate a carattere temporaneo o permanente regolarmente accertate sono
autorizzati dal Dirigente scolastico. In casi eccezionali e in presenza di valida giustificazione sottoscritta sul
diario dal genitore o per ritardi di mezzi extraurbani debitamente accertati, agli alunni & consentito I'accesso
in classe fino alle ore 8.10. In mancanza, o in caso di ritardo eccedente i 10 minuti, sara consentito I'accesso
all’atrio dell’lstituto, ma non all’aula, cui si potra accedere all'inizio della successiva ora di lezione; se
sprovvisto di giustificazione scritta dei genitori I'alunno dovra giustificare alla prima ora del giorno successivo.
2. Non si ammette I'ingresso a scuola dalle ore 9.00 in avanti, salvo che I'alunno sia accompagnato dai
genitori, o - qualora il ritardo sia dovuto a visita medica o accertamenti clinici - sia in possesso di
certificazione.

3. La Dirigenza puo autorizzare i singoli alunni a lasciare la scuola prima del termine delle lezioni
esclusivamente per casi straordinari e gravi, opportunamente documentati, dietro presentazione di richiesta
scritta da parte dei genitori (per i maggiorenni: per presa visione), da presentare al docente della prima ora
di lezione, che la annotera sul registro di classe e sul registro elettronico. |l docente dell’ora di uscita
controfirmera sul diario la richiesta di uscita.

4. |l permesso permanente puo essere concesso su richiesta della famiglia solo per gli alunni che risiedono
fuori Novara e, per 'uscita, solo qualora il mezzo di trasporto parta oltre un’ora prima o dopo il termine delle
lezioni previsto.

5. | genitori possono delegare, inviando apposito modulo in segreteria, corredato da documento d’identita,
esclusivamente i figli maggiorenni alla sottoscrizione della richiesta scritta di uscita anticipata per casi
straordinari e gravi, opportunamente documentati.

6. Ottenute tali autorizzazioni, gli alunni maggiorenni potranno lasciare autonomamente la scuola, mentre i
minorenni dovranno in ogni caso essere rilevati da uno dei genitori o da un suo incaricato fornito di delega
scritta e fotocopia del documento di identita del delegante e del delegato. L'uscita anticipata dello studente
dello studente maggiorenne per motivi di salute perd potra avvenire solo in presenza di un accompagnatore
maggiorenne, ancorché privo di delega.

7. ll genitore o il delegato firmera il modulo di uscita in portineria.

Informativa per la protezione dei dati personali ai sensi degli articoli 12-13-14 del Regolamento UE 679/2016

| dati personali acquisiti sono utilizzati per la gestione del servizio e per I'assolvimento degli obblighi correlati. | dati richiesti sono trattati in forma elettronica e cartacea adottando le misure di
sicurezza idonee a tutelare e garantire la riservatezza degli interessati. Il parziale o totale rifiuto di fornire tali dati comporta I'impossibilita di fornire il servizio. | dati conferiti sono comunicati a
dipendenti e collaboratori interni formalmente autorizzati, a soggetti esterni nominati quali Responsabili del trattamento a cui la Scuola puo affidare contrattualmente vari servizi e nei casi previsti
da specifici obblighi normativi. | dati personali acquisiti saranno conservati per il tempo necessario a conseguire le finalita per le quali sono stati raccolti nonché per periodi diversi, qualora previsto
dalle normative vigenti. L'interessato potra in ogni momento esercitare i diritti previsti dagli articoli dal 15 al 22 del Regolamento Europeo rivolgendosi al Titolare del trattamento o al Responsabile
per la protezione dei dati.
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8. Il numero delle uscite anticipate per alunno sara monitorato dalla Dirigenza e dal Coordinatore del
Consiglio di Classe per i provvedimenti del caso.

Si precisa inoltre che:

1 il permesso permanente di cui al punto 4 & concesso solo entro il mese di ottobre di ogni anno scolastico e
viene regolato da apposita circolare;

2 la presentazione di richiesta scritta da parte dei genitori (per i maggiorenni: per presa visione), da
presentare al docente della prima ora di lezione di cui al punto 3 & premessa imprescindibile per |'uscita
anticipata, in mancanza di essa non ¢ possibile lasciare I'istituto prima del termine delle lezioni.

Tutti sono invitati ad attenersi scrupolosamente a quanto sopra esposto.

PER IL DIRIGENTE SCOLASTICO

(Prof.ssa Maria Motta)
firma autografa sostituita a mezzo stampa ex art. 3, co. 2, D.Lgs 39/93

Responsabile del procedimento: Carmelo Frasca
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