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Informativa per la protezione dei dati personali ai sensi degli articoli 12-13-14 del Regolamento UE 679/2016 
I dati personali acquisiti sono utilizzati per la gestione del servizio e per l’assolvimento degli obblighi correlati. I dati richiesti sono trattati in forma elettronica e cartacea adottando le 
misure di sicurezza idonee a tutelare e garantire la riservatezza degli interessati. Il parziale o totale rifiuto di fornire tali dati comporta l’impossibilità di fornire il servizio. I dati conferiti 
sono comunicati a dipendenti e collaboratori interni formalmente autorizzati, a soggetti esterni nominati quali Responsabili del trattamento a cui la Scuola può affidare contrattualmente 
vari servizi e nei casi previsti da specifici obblighi normativi. I dati personali acquisiti saranno conservati per il tempo necessario a conseguire le finalità per le quali sono stati raccolti 
nonché per periodi diversi, qualora previsto dalle normative vigenti. L’interessato potrà in ogni momento esercitare i diritti previsti dagli articoli dal 15 al 22 del Regolamento Europeo 
rivolgendosi al Titolare del trattamento o al Responsabile per la protezione dei dati. 
Il Titolare del trattamento è il Liceo delle Scienze umane C.T. Bellini di Novara Mail: nopm010005@istruzione.it, pec nopm010005@pec.istruzione.it. Per maggiori informazioni si 
invitano gli Interessati a voler prendere visione dell’informativa completa, pubblicata sul sito istituzionale della scuola all’indirizzo https://www.liceobellini.edu.it/il-sito/privacy-policy/ 

  Novara, 29 gennaio 2025 

 

 
Agli studenti delle classi Terze, Quarte e Quinte e del corso serale 

Ai Docenti  
Alle famiglie 

Al Personale ATA 
Al DSGA 

 
 
Oggetto: Compilazione dell’E-PORTFOLIO di Orientamento. Guida all'accesso e utilizzo della piattaforma 
UNICA per studenti e famiglie.  
 
Nel quadro delle riforme previste dal PNRR, il Ministero dell’Istruzione e del Merito ha avviato un Piano per 
l’orientamento e investito su importanti novità che accompagneranno gli studenti nella costruzione del loro 
futuro nell’ambito degli studi e in campo professionale.  
I nostri studenti che frequentano le classi terze, quarte e quinte, sono pertanto chiamati alla compilazione 
dell’E-portfolio di orientamento affiancati dal proprio docente tutor di orientamento. La compilazione 
avverrà attraverso la piattaforma UNICA, a cui devono accedere per accreditarsi. 
 
Si riportano di seguito le istruzioni di base per studenti e genitori, utili per accedere alla piattaforma Unica 
(le guida complete sono consultabili e scaricabili dalla sezione “Assistenza” della piattaforma 
https://unica.istruzione.gov.it/it/assistenza): 

Vai all’indirizzo https://unica.istruzione.gov.it/ e seleziona la voce “Accedi" nella testata. Puoi accedere alla 
piattaforma attraverso più metodi di autenticazione: 

• identità digitale SPID 
• Carta d’Identità Elettronica (CIE) 
• Carta Nazionale dei Servizi (CNS) 
• identità digitale rilasciata da un altro Paese europeo (eIDAS) 
 
SPID è disponibile anche per gli studenti minorenni. I genitori, o chi esercita la responsabilità genitoriale, 
possono richiederne il rilascio al loro gestore dell’identità digitale SPID. Per ottenere maggiori informazioni 
su SPID per minori si consulti la pagina dedicata sul sito dell’Agenzia per l’Italia Digitale.  

Gli studenti che eseguono l’accesso utilizzando l’identità digitale rilasciata da un altro Paese europeo (eIDAS), 
o le credenziali definite in fase di registrazione all’area riservata del MIM, sono abilitati ad accedere ad Unica 
dal personale amministrativo di segreteria scolastica. Gli studenti che eseguono l’accesso tramite Sistema 
Pubblico di Identità Digitale (SPID), la Carta d’Identità Elettronica (CIE) o utilizzando la Carta Nazionale dei 
Servizi (CNS) sono invece abilitati in modo automatico.  
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La piattaforma UNICA, realizzata dal Ministero dell’Istruzione e del Merito, è stata pensata per offrire agli 
studenti, alle studentesse e alle loro famiglie un punto centrale di raccolta per strumenti e risorse utili. Questo 
ambiente digitale integra tutti i servizi e le informazioni necessarie per facilitare la vita scolastica e 
promuovere la partecipazione attiva agli eventi e alle iniziative della scuola da parte degli studenti e delle 
loro famiglie. La piattaforma è consultabile al link https://unica.istruzione.gov.it/it/piattaforma.  

Navigando all’interno della piattaforma sarà possibile: 

• seguire facilmente l'intero ciclo scolastico e i principali traguardi raggiunti attraverso l’E-portfolio, un 
documento digitale sempre a disposizione di studenti e famiglie, che sarà compilato in affiancamento 
con il tutor di orientamento; 

• consultare informazioni e dati utili per una scelta consapevole del percorso scolastico e post -
scolastico; 

• fruire in modo organico e personalizzato di tutti i servizi digitali relativi all'orientamento, alle 
iscrizioni, ai pagamenti, nonché alle iniziative a sostegno del diritto allo studio; 

• entrare in contatto con il tutor scolastico e il docente orientatore, le nuove figure istituite dal MIM 
per supportare famiglie e studenti nei momenti di scelta del percorso scolastico. 

Inoltre sulla piattaforma sono a disposizione: 

• dati e informazioni sulle possibilità offerte dal panorama formativo e dal mondo del lavoro; 
• numerosi servizi che arricchiscono l’offerta formativa e l’esperienza scolastica in materia di 

inclusione, cyber-bullismo, Educazione civica, alimentare e sportiva. 

Le numerose funzionalità previste dalla piattaforma sia per gli studenti e le famiglie che per il personale sono 
riassunte in forma tabellare nell’Allegato C (unito alla presente circolare). 

La sezione "Studenti e famiglie" (https://docentitutor.istruzione.it/studenti_famiglie.html ), oltre a fornire 
una descrizione di massima del senso del progetto, rimanda alla piattaforma "Unica" e all'E-portfolio. 
Quest'ultimo è ben descritto nella sezione "Hai domande e dubbi?" reperibile a questo link (scorrendo la 
pagina verso il basso): https://unica.istruzione.gov.it/it/orientamento/il-tuo-percorso/e-portfolio . 

Per approfondimenti riguardo al funzionamento della Piattaforma e dei relativi servizi, gli utenti possono 
consultare apposite FAQ (Frequently Asked Questions), Manuali Utente, e VideoTutorial all’interno della 
sezione “Assistenza” del proprio profilo e al link https://unica.istruzione.gov.it/it/assistenza.  

 
Il docente Orientatore di Istituto 
         (Prof.ssa Laura Ceriotti) 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
(prof.ssa Maria MOTTA) 

firma autografa sostituita a mezzo stampa ex art. 3, co. 2, D.Lgs 39/93 

 
Responsabile del Procedimento: Giuseppina Tiziana Nava 

https://www.liceobellini.edu.it/
mailto:nopm010005@istruzione.it
javascript:webmail.View.mailto(%7bmailto:'nopm010005%40istruzione.it',%20subject:%20''%7d)
javascript:webmail.View.mailto(%7bmailto:'nopm010005%40pec.istruzione.it.',%20subject:%20''%7d)
https://www.liceobellini.edu.it/il-sito/privacy-policy/
https://unica.istruzione.gov.it/it/piattaforma
https://docentitutor.istruzione.it/studenti_famiglie.html
https://unica.istruzione.gov.it/it/orientamento/il-tuo-percorso/e-portfolio
https://unica.istruzione.gov.it/it/assistenza

