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REGOLAMENTO LABORATORI DI INFORMATICA

GENERALITÀ

DISPOSIZIONI

I laboratori e le strumentazioni ivi presen� sono un bene pubblico e prezioso, come tali devono essere 
u�lizza� con la massima cura e responsabilità.

1.

Solo i docen� con formazione "Prepos�" possono accompagnare le classi nei laboratori informa�ci.2.

I docen� che intendono u�lizzare i laboratori, devono prenotare la lezione su apposito registro presso gli 
Assisten� Tecnici, almeno due giorni prima dell'u�lizzo.

3.

La capienza massima dei laboratori, legata al numero di postazioni presen�, ammonta a n. 32 alunni per 
il laboratorio 1 e a n. 35 alunni per il laboratorio 2. Ogni alunno potrà u�lizzare una sola postazione 
durante l'intera lezione.  Si richiede l'igienizzazione delle mani in ingresso e in uscita dai laboratori.

4.

Dovrà essere garan�to il ricambio naturale dell’aria.5.

L’accesso e l’u�lizzo dei laboratori in orario extrascolas�co è consen�to nell’ambito dei proge� e a�vità 
autorizzate dal Dirigente Scolas�co; è necessaria la comunicazione agli assisten� tecnici di tempi e 
modalità e la presenza degli stessi.

6.

Ogni utente è tenuto a segnalare eventuali danni, manomissioni o malfunzionamen� all’inizio della 
propria sessione.  In caso di segnalazione tardiva i danni saranno imputa� all’utente stesso.

7.

Ogni utente è responsabile della propria postazione: negligenze e a� di vandalismo saranno persegui� 
secondo il Regolamento di Disciplina, con eventuale risarcimento dei danni arreca�.

8.

Il docente deve vigilare sul comportamento degli alunni ed è l’unico responsabile degli stessi; in caso di 
danni o malfunzionamen� è tenuto ad avvisare tempes�vamente, per iscri�o, il Dirigente Scolas�co e gli 
Assisten� Tecnici.

9.

È vietato l’u�lizzo della rete Internet e di tu�e le applicazioni in rete per scopi che non siano di natura 
dida�ca a tu�o il personale della scuola.  È vietato un uso improprio della rete a chiunque acceda ai 
laboratori.

10.

È vietato modificare le impostazioni della macchina, scaricare applicazioni, installare programmi, 
modificare il desktop o apportare qualsiasi cambiamento alle strumentazioni; ogni so�ware deve essere 
installato dagli Assisten� Tecnici previa autorizzazione da parte del Dirigente Scolas�co.

11.

Il salvataggio dei propri da� deve essere effe�uato su apposita cartella (del docente o della classe) sul 
server di rete.  È vietato salvare sulla macchina o sul desktop: ogni file salvato in modalità impropria 
verrà eliminato.

12.

Ogni utente al termine della sessione di lavoro deve necessariamente disconne�ersi dal proprio 
account, mentre gli uten� dell’ul�ma ora devono spegnere corre�amente il computer; in ogni caso è 
fa�o obbligo lasciare la postazione in ordine. L’igienizzazione delle tas�ere è a cura dei collaboratori 
scolas�ci al termine dell’a�vità scolas�ca della giornata.

13.

Informa�va per la protezione dei da� personali ai sensi degli ar�coli 12-13-14 del Regolamento UE 679/2016
I da� personali acquisi� sono u�lizza� per la ges�one del servizio e per l’assolvimento degli obblighi correla�. I da� richies� sono tra�a� in forma ele�ronica e cartacea ado�ando le 
misure di sicurezza idonee a tutelare e garan�re la riservatezza degli interessa�. Il parziale o totale rifiuto di fornire tali da� comporta l’impossibilità di fornire il servizio. I da� conferi� 
sono comunica� a dipenden� e collaboratori interni formalmente autorizza�, a sogge� esterni nomina� quali Responsabili del tra�amento a cui la Scuola può affidare 
contra�ualmente vari servizi e nei casi previs� da specifici obblighi norma�vi. I da� personali acquisi� saranno conserva� per il tempo necessario a conseguire le finalità per le quali 
sono sta� raccol� nonché per periodi diversi, qualora previsto dalle norma�ve vigen�. L’interessato potrà in ogni momento esercitare i diri� previs� dagli ar�coli dal 15 al 22 del 
Regolamento Europeo rivolgendosi al Titolare del tra�amento o al Responsabile per la protezione dei da�.
Il Titolare del tra�amento è il Liceo delle Scienze umane C.T. Bellini di Novara Mail: nopm010005@istruzione.it, pec nopm010005@pec.istruzione.it. Per maggiori informazioni si 
invitano gli Interessa� a voler prendere visione dell’informa�va completa, pubblicata sul sito is�tuzionale della scuola all’indirizzo h�ps://www.liceobellini.edu.it/il-sito/privacy-policy/
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Si invitano i Docen� e gli Assisten� Tecnici a segnalare ogni possibile situazione di pericolo e a osservare 
scrupolosamente la norma�va in materia di salute e sicurezza nei luoghi di lavoro (D.Lgs. n. 81/2008).
Nei laboratori è vietato consumare e/o introdurre cibi e bevande; è vietato introdurre ogge� pericolosi e 
quant’altro non a�nente alle esigenze dida�che e alla funzione dei laboratori.

Informa�va per la protezione dei da� personali ai sensi degli ar�coli 12-13-14 del Regolamento UE 679/2016
I da� personali acquisi� sono u�lizza� per la ges�one del servizio e per l’assolvimento degli obblighi correla�. I da� richies� sono tra�a� in forma ele�ronica e cartacea ado�ando le 
misure di sicurezza idonee a tutelare e garan�re la riservatezza degli interessa�. Il parziale o totale rifiuto di fornire tali da� comporta l’impossibilità di fornire il servizio. I da� conferi� 
sono comunica� a dipenden� e collaboratori interni formalmente autorizza�, a sogge� esterni nomina� quali Responsabili del tra�amento a cui la Scuola può affidare 
contra�ualmente vari servizi e nei casi previs� da specifici obblighi norma�vi. I da� personali acquisi� saranno conserva� per il tempo necessario a conseguire le finalità per le quali 
sono sta� raccol� nonché per periodi diversi, qualora previsto dalle norma�ve vigen�. L’interessato potrà in ogni momento esercitare i diri� previs� dagli ar�coli dal 15 al 22 del 
Regolamento Europeo rivolgendosi al Titolare del tra�amento o al Responsabile per la protezione dei da�.
Il Titolare del tra�amento è il Liceo delle Scienze umane C.T. Bellini di Novara Mail: nopm010005@istruzione.it, pec nopm010005@pec.istruzione.it. Per maggiori informazioni si 
invitano gli Interessa� a voler prendere visione dell’informa�va completa, pubblicata sul sito is�tuzionale della scuola all’indirizzo h�ps://www.liceobellini.edu.it/il-sito/privacy-policy/
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