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Circolare della Presidenza n. 056

Ai docenti
e, p.c., al personale ATA

DSGA
Atti

OGGETTO: Ore a disposizione

| docenti il cui orario di docenza in aula non copre l'intero orario di servizio, ma prevede ore a
disposizione della scuola, sono tenuti a firmare la presenza sull’apposito registro cartaceo in sala professori.
Tale firma ha valore legale di attestazione della presenza in servizio. In caso di supplenza in classe,
dovranno compilare anche il registro elettronico per “Sostituzione”.

La firma sul registro delle ore a disposizione verra apposta nella riga relativa all’'ora e al giorno
interessato; a fianco della firma ciascun docente indichera con una parola chiave I'attivita svolta (es: «l B»
per la supplenza assegnata nella classe e sezione indicata; oppure: progettazione alternanza, progetto
internazionale, compresenza |G, didattica laboratoriale Il F, reference biblioteca, progettazione IFS,
collaborazione dirigente, ecc.), secondo i rispettivi incarichi, che verranno formalizzati al momento del varo
dell’orario definitivo.
| docenti a disposizione sono tenuti alla presenza per tutta la durata dell’orario di servizio, pertanto non
sono autorizzati a lasciare la sede prima del termine dell’ora a disposizione.

La procedura qui esposta andra seguita anche con I’entrata in vigore dell’orario definitivo.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

(prof.ssa Maria MOTTA)

firma autografa sostituita a mezzo stampa
exart. 3, co. 2, D.Lgs 39/93
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