
 

Informativa per la protezione dei dati personali ai sensi degli articoli 12-13-14 del Regolamento UE 679/2016 
I dati personali acquisiti sono utilizzati per la gestione del servizio e per l’assolvimento degli obblighi correlati. I dati richiesti sono trattati in forma elettronica e cartacea adottando le misure di 
sicurezza idonee a tutelare e garantire la riservatezza degli interessati. Il parziale o totale rifiuto di fornire tali dati comporta l’impossibilità di fornire il servizio. I dati conferiti sono comunicati a 
dipendenti e collaboratori interni formalmente autorizzati, a soggetti esterni nominati quali Responsabili del trattamento a cui la Scuola può affidare contrattualmente vari servizi e nei casi previsti 
da specifici obblighi normativi. I dati personali acquisiti saranno conservati per il tempo necessario a conseguire le finalità per le quali sono stati raccolti nonché per periodi diversi, qualora previsto 
dalle normative vigenti. L’interessato potrà in ogni momento esercitare i diritti previsti dagli articoli dal 15 al 22 del Regolamento Europeo rivolgendosi al Titolare del trattamento o al Responsabile 
per la protezione dei dati. 
Il Titolare del trattamento è il Liceo delle Scienze umane C.T. Bellini di Novara Mail: nopm010005@istruzione.it, pec nopm010005@pec.istruzione.it. Per maggiori informazioni si invitano gli 
Interessati a voler prendere visione dell’informativa completa, pubblicata sul sito istituzionale della scuola all’indirizzo https://www.liceobellini.edu.it/il-sito/privacy-policy/ 
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Ai Docenti  
                                            p.c.     DSGA 

Personale ATA 
 

Oggetto: Presa di servizio e convocazione del Collegio dei Docenti 
 
Presa di servizio 
Il giorno 2 settembre 2024 il personale docente di nuova nomina dovrà presentarsi in segreteria dalle ore 
8.00 per la presa di servizio e la sottoscrizione dei documenti di rito, con carta d’identità e codice fiscale. 
Per i docenti già in servizio a t.i. nell’anno scolastico 2023/24, la firma di presenza alla seduta attesterà la 
presa di servizio. 
 
Dichiarazioni di rito  
Tutti i docenti già titolari a t.i. nell’a.s. 2023/24 presso il Liceo Bellini compileranno e invieranno entro il 1 
settembre debitamente sottoscritta la modulistica di rito di inizio anno  
tutti:    a) DICHIARAZIONE LEZIONI PRIVATE E INCOMPATIBILITÀ;  
solo gli interessati:  b) RICHIESTA AUTORIZZAZIONE LIBERA PROFESSIONE;  

c) ISTANZA DI AUTORIZZAZIONE allo svolgimento di incarico retribuito extra-
istituzionale (D.Lgs. n° 165 del 30.03.01 Art. 53)  

La modulistica è reperibile sul sito istituzionale Area docenti/Personale. L’invio avrà come destinatario 
nopm010005@istruzione.it e come oggetto “COGNOME - Dichiarazioni di rito 2024/25”. 
 
Convocazione del Collegio dei Docenti 
Tutti i docenti sono convocati per il Collegio dei Docenti in presenza, in auditorium, per il giorno 2 settembre 
2024 alle ore 9.00 per discutere il seguente Ordine del giorno: 
1.     Approvazione del verbale della seduta precedente 
2.     Comunicazioni del Dirigente 
3.     Progettazione delle attività 2024/2025 

a. Organizzazione delle lezioni e accoglienza 
b. Suddivisione dell’anno scolastico in periodi didattici 
c. Piano delle attività dei docenti 
d. Aree di attività delle Funzioni strumentali 
e. Criteri di valutazione dei titoli per la designazione a Funzione strumentale (Prerequisito 

secondo CCNL: essere docente a tempo indeterminato) 
f. Piano aggiornamento 
g. Acquisto di riviste di rilevanza per la didattica 

4.     Individuazione di docenti in possesso dei requisiti per RSPP o dei requisiti di formatore sicurezza sui 
luoghi di lavoro 
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5.  Criteri per l’iscrizione di minori stranieri (rif. https://www.miur.gov.it/studenti-stranieri-inserimento-
nelle-scuole-italiane 31 agosto 1999, n. 394, art. 45; Linee guida per l’accoglienza e l’integrazione degli 
alunni stranieri 2014 e s.m.i.; Nota M.I. AOODPIT 781 del 14/04/2022) 

 
6.     Incarichi 
7.     Varie  
 
Durata prevista 2h. 
 
Il verbale della seduta precedente e il materiale preparatorio per la seduta del 2 settembre sono disponibili 
nell’area riservata del sito. Eventuali richieste di rettifica del verbale dovranno pervenire entro le ore 12 del 
giorno 30/08/2024 alla casella di posta nopm010005@istruzione.it.  

 
 

     IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                                (Prof.ssa  Maria Motta) 

                                                                             firma autografa sostituita a mezzo stampa ex art. 3, co. 2, 
D.Lgs 39/93 

 
 

 
 

Responsabile del procedimento: Mariarosaria Sorrentino 
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