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 Ai docenti 

Al personale amministrativo, tecnico, ausiliario 

DSGA 

Agli studenti delle classi seconde e alle loro famiglie 

 

 

 

OGGETTO: prove INVALSI 13-17 maggio 2019 – Calendario e tempistiche delle somministrazioni 

 

Le prove INVALSI per il grado 10 saranno somministrate a tutte le classi seconde in modalità CBT (al computer) nella 

settimana dal 13 al 17 maggio secondo il calendario allegato. 

• Ciascuna classe svolgerà le due prove (italiano e matematica) in giornate diverse. Sono previsti ogni giorno 

due turni di somministrazione (dalle 8.00 alle 11.00 e dalle 10.00 alle 13.00).  

• L’orario di entrata e uscita delle classi dall’istituto non subirà alcuna variazione. Gli studenti dovranno trovarsi 

nella propria aula alle ore 8:00. Quelli che dovessero presentarsi in ritardo a scuola nei giorni in cui sono 

coinvolti al primo turno di somministrazione, fatti salvi i casi previsti dal Regolamento d’Istituto, resteranno 

in atrio fino alle ore 9:00, ora in cui saranno ammessi in laboratorio, ma non potranno svolgere la prova che 

sarà somministrata in altre giornate, insieme ad altre classi o nella giornata di recupero.  

Alle ore 8:00 nelle aule dovranno essere verificate le presenze, dovrà essere compilata la tabella degli assenti che 

verrà consegnata al somministratore della prima ora insieme al materiale per la somministrazione. Alle ore 8,15 le 

classi verranno accompagnate nel laboratorio assegnato come da tabella allegata. 

 

Per ciascuna classe e per ciascun turno di somministrazione sono stati individuati:  

1) tre docenti somministratori (inizio, metà e fine turno) 

2) un assistente tecnico. 

 

 - Il docente somministratore di inizio turno (ore 8.00 e ore 10.00) ha i seguenti compiti: 

- ritirare presso la segreteria dal docente delegato dal Dirigente (prof.ssa Mancusi o Zamponi), il mattino della prova, 

(alle ore 7:50 per il primo turno e alle ore 10:00 per il secondo) le buste contenenti il materiale per la 

somministrazione e la tabella delle assenze; 

- accogliere gli alunni in classe, fare l’appello, segnare gli assenti sulla tabella; (solo per il primo turno) 

- accompagnare gli studenti in laboratorio; 

- raccogliere i cellulari; 

- distribuire le credenziali per l’accesso alla piattaforma; 

- vigilare sul regolare svolgimento della prova; 

 

 

Circolare della Presidenza n.440 
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- Il docente somministratore di fine turno ha i seguenti compiti: 

- ritirare i talloncini con le credenziali firmati; 

- ricondurre gli studenti nella propria aula al termine della somministrazione; 

- riconsegnare le buste in segreteria al docente delegato dal Dirigente (prof.ssa Mancusi o Zamponi) alle ore 11:00 e 

alle ore 13:00 

 

Si precisa che entrambi gli intervalli sono stati calcolati ampiamente di tre ore per coprire eventuali imprevisti o 

inconvenienti tecnici; appena conclusa la prova i docenti di fine turno potranno accompagnare gli alunni in aula ed 

essendo docenti della classe riprendere le attività didattiche.  

 

- L’assistente tecnico ha i seguenti compiti: 

 -verificare, nei giorni immediatamente precedenti la somministrazione, il buon funzionamento dei computer e 

l’efficienza del collegamento alla rete Internet (effettuando anche i necessari aggiornamenti del browser); 

 -predisporre i p.c. dei laboratori il mattino della prova in modo che gli studenti, accedendo ai laboratori, trovino i 

computer accesi e con la pagina di accesso alla piattaforma già visualizzata sullo schermo; 

 -predisporre nelle aule di classe i p.c. portatili richiesti, se necessari per lo svolgimento delle prove personalizzate 

da parte di alunni con esigenze educative speciali; 

 -collaborare con il docente somministratore nella fase di distribuzione delle credenziali di accesso e nel controllo 

del gruppo classe; 

 -presenziare in laboratorio all’intera durata della prova, fornendo la propria assistenza agli studenti in caso di 

inconvenienti tecnici. 

  

 - Il coordinatore della classe nella settimana precedente la somministrazione comunicherà i tempi standard delle due 

prove (90 minuti) e agli studenti che ne avessero diritto in base alla normativa i 15 minuti aggiuntivi così come 

stabilito dai Consigli di classe.  

 Inoltre inviterà gli alunni a portare in laboratorio una penna per entrambe le prove e calcolatrice, righello, compasso 

e goniometro per la prova di matematica. I fogli per eventuali schemi e appunti verranno forniti dalla scuola. 

 

Tabella 1: Turni di svolgimento prove 

 

Primo turno 

8:00-11:00 

ORARIO Lunedi 13 maggio Martedì 14 maggio Mercoledì 15 maggio 

Lab. 

multimediale 

Lab. 

linguistico 

Lab. 

multimediale 

Lab. 

linguistico 

Lab. 

multimediale 

Lab. 

linguistico 

8:00-8:15 

in aula: 

appello  

 

2^ G 

MATEMATICA 

 

1. Colella 

2. Colella 

3. Bertelegni 

 

2^ B 

MATEMATICA 

 

1. Broussard 

2. Broussard 

3. Martinetti 

 

 

 

2^ E 

ITALIANO 

 

1. Pedrana 

2. Pedrana 

3. Argirò 

 

2^F 

MATEMATICA 

 

1. Massara 

2. Colombo 

3. Minella 

 

2^C 

ITALIANO 

 

1. Donati 

2. Massara 

3. Ferigo 

 

2^ B 

ITALIANO 

 

1. Minella 

2. Stella 

3. Romano 

8:15-10:15 

in 

laboratorio 

svolgimento 

delle prove 

10:15-11:00 

in aula  

  

Secondo 

turno 

10:00-13:00 

10:00-10:30 

in aula 

 

2^ E 

MATEMATICA 

 

1. De Bandi 

2. De Bandi 

3. La Rosa 

 

2^ C 

MATEMATICA 

 

1. La Rosa 

2. Armilli 

3. Galli 

 

2^A 

MATEMATICA 

 

1. De Bandi 

2. Pedrana 

3. Mancusi 

 

 

 

2^H 

MATEMATICA 

 

1. Galli 

2. Mancusi 

3. Argirò 

 

2^ A 

ITALIANO 

 

 1. Colella 

2. Colella 

3. Staffetti 

 

 

2^ H 

ITALIANO 

 

1 Massaro 

2. Galli 

3. Armilli 

 

10:30-12:30 

in 

laboratorio 

svolgimento 

delle prove 

12:30-13:00 

in aula 
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Turno unico 

8:00-11:00 

ORARIO Giovedì 16 maggio 

Lab. 

multimediale 

Lab. 

linguistico 

8:00-8:15 

in aula: 

appello  

 

2^ G 

ITALIANO 

 

1. Salerno 

2 Simone 

3. Nicoletta 

 

2^ F 

ITALIANO 

 

1. Garzia 

2. Galli 

3. Pedrana 

 

 

 

8:15-10:15 

in 

laboratorio 

svolgimento 

delle prove 

10:15-11:00 

in aula  

*I professori Paletta (martedì dalle 9:00 alle 10:00), Mancusi (mercoledì dalle 10:00 alle 11:00), Bertelegni (giovedì 

dalle 9:00 alle 10:00) non svolgono regolarmente lezione nelle loro classi e restano a disposizione della scuola. 

 

Tabella 2: Recupero assenti 

 

Turno unico 

ORARIO Venerdì 17 maggio 

Lab. 

multimediale 

 

Dalle ore 

9:00 

 

 

Matematica-

Itaiano 

 

recupero 

assenti 

1. Massaro 

2. Massaro 

3. Minella 

(se 

necessario) 

 

 

 

* Ai docenti somministratori delle prove di recupero (17 maggio) verranno comunicate, il giorno prima della prova, le 

modalità di svolgimento delle prove in relazione al numero degli assenti. 

 

Tabella 3 

I docenti di seconda lingua straniera che necessitino di utilizzare locali per lo “sdoppiamento” della classe nella 

settimana dal 13 al 17 maggio, potranno usufruire delle aule di seguito indicate fino al rientro della classe dal 

laboratorio. 

 

Giorno Classe, ora e docenti coinvolti Aula disponibile 

Lunedì 13 maggio 2019 - - 

Martedì 14 maggio 2019 4^ F 12.00-13.00 (Maineri, Colombo) 2^A 

Mercoledì 15 maggio 2019 5^I 10.00-12.00 (Fichera, Colombo) 2^A 

Giovedì 16 maggio 2019 - - 

Venerdì 17 maggio 2019 4^F 10.00-11.00 (Maineri, Colombo) 

5^I 11.00-12.00 (Colombo, Fichera) 

Laboratorio linguistico 

 

Per ulteriori informazioni o chiarimenti è possibile rivolgersi alle referenti, prof.sse Mancusi Maria e Zamponi Camilla. 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

(Prof.ssa Maria Motta) 

firma autografa sostituita a mezzo stampa, ex art.3, co. 2, D.Lgs. 39/93 
 

 

 

Responsabile del procedimento:  Giuseppina Tiziana Nava 


