OOoN

UNIONE EUROPEA
Aendstoro doll Ftraxione Fondo europeo di sviluppo regionale
A Per la scuola

LICEO Delle SCIENZE UMANE (ex Magistrale) “CONTESSA TORNIELLI BELLINI” - NOVARA
Baluardo La Marmora, 10 - 28100 NOVARA - tel. 0321 - 627125 — https://www.liceobellini.edu.it
Casella di Posta Certificata nopm010005@pec.istruzione.it E-mail: nopm010005@istruzione.it

codice fiscale 80016580039 - Codice univoco PA: UFUDDL

Novara, 21 marzo 2023

Circolare della Presidenza n. 395

A tutti i docenti
Alle classi seconde
Al personale amministrativo, tecnico, ausiliario

DSGA
OGGETTO: CALENDARIO E NORME DI SOMMINISTRAZIONE DELLE PROVE INVALSI CLASSI SECONDE

Le prove INVALSI delle otto classi SECONDE saranno somministrate nei giorni 23-24-25-26 maggio 2023 secondo il
calendario allegato alla presente circolare. Nei giorni 29-30-31 maggio potranno essere stabilite sessioni di recupero
delle prove, secondo un calendario che verra definito in base al numero degli alunni assenti nelle giornate precedenti.

Sono stati previsti ogni giorno due turni di somministrazione nei laboratori di informatica 1 e 2.

Nei giorni di somministrazione delle prove, I’orario di entrata e uscita delle classi dall’Istituto non subira alcuna
variazione cosi come l'orario di servizio dei docenti che si alterneranno nell’accompagnare le classi e nello svolgere
I’assistenza nei due laboratori con la normale cadenza oraria seguendo gli orari indicati nel calendario allegato.

Il primo turno avra inizio alle ore 8:00, il secondo turno alle ore 10:30.

Il giorno della prova gli studenti dovranno trovarsi nella propria aula. Fatto I'appello, il docente in servizio accompagnera
la classe nel laboratorio assegnato. Gli alunni che dovessero presentarsiin ritardo a scuola, fatti salvi i casi con permesso
previsti dal Regolamento d’Istituto, resteranno in atrio fino alle ore 9:00, ora in cui saranno ammessi in laboratorio, ma
non potranno svolgere la prova.

La durata prevista delle prove é di:

90’ + 15’ per la compilazione del questionario studente (Prova di Italiano)

90’ + 15’ per la compilazione del questionario studente (Prova di Matematica)

Ad ogni prova sono previsti i 15 minuti aggiuntivi per gli alunni che ne abbiano diritto, secondo quanto approvato nelle
sedute dei Consigli di classe di novembre.

Tutte le prove si svolgeranno al computer ed il tempo di durata delle prove e regolato automaticamente dalla
piattaforma.

Considerando i tempi di accesso al laboratorio, di distribuzione delle credenziali e i possibili minuti aggiuntivi, la durata
della prova potra essere superiore alle due ore. Di conseguenza, rispettando I'orario di servizio di tutti i docenti nelle
classi, per ciascun turno sono stati individuati tre docenti che saranno coinvolti nella somministrazione:

- un docente di inizio turno (A)

- uno di meta turno (B)

- uno di fine turno (C)

- | docenti somministratori di inizio turno (indicati nel calendario con la lettera A) dovranno:

1- Alle ore 7:50 (primo turno) e alle ore 10 (secondo turno), recarsi in ingresso e ritirare dalla prof.ssa Zamponi la busta
con il materiale per la somministrazione;

2- raggiungere I'aula e accompagnare gli alunni al laboratorio assegnato, alle ore 8:00 per il primo turno e alle ore 10:30
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per il secondo;

3- prima di accedere al laboratorio, invitare gli alunni a sanificare le mani e farli accomodare alle postazioni;

4- aprire la busta, consegnare ad ogni alunno il talloncino con le credenziali personali e, nel caso in cui si tratti della
prima prova della classe, I'informativa dello studente. L'informativa dello studente € un foglio diviso in due parti: la
parte superiore € per lo studente, la parte inferiore rimane alla scuola.

Sull’Elenco studenti devono essere registrate la data di svolgimento della prova e 'ora d’inizio.

5- prima di iniziare, ricordare agli alunni la durata della prova;

6- far posizionare i cellulari spenti a vista del docente;

7- comunicare agli alunni che potranno utilizzare i fogli bianchi messi a disposizione dalla scuola e che, una volta chiusa
la prova, o scaduto il tempo non sara piu possibile accedere nuovamente alla prova stessa;

8- dare inizio alla prova.

-1 docenti somministratori di meta turno (indicati nel calendario con la lettera B) dovranno:
1- recarsi nel laboratorio in cui la propria classe sta svolgendo la prova;
2- sostituire il collega e vigilare sul corretto svolgimento della stessa.

-1 docenti somministratori di fine turno (indicati nel calendario con la lettera C) dovranno:

1- a fine prova, ritirare il talloncino con le credenziali di ogni alunno e riporlo nella busta;

2- annotare |'ora di fine prova nell’apposita sezione dell’Elenco studenti, riporre I’Elenco studenti nella busta;

3- ricondurre gli alunni in aula, riprendere le attivita didattiche e a fine ora riconsegnare la busta con il materiale in
Segreteria.

Si precisa che:
- appena conclusa ogni prova da parte di tutti gli alunni, i docenti riaccompagneranno la classe in aula e riprenderanno
le normali attivita didattiche;

- la somministrazione della prova del primo turno potrebbe concludersi entro le due ore e non necessitare del terzo
insegnante somministratore di fine turno (C). In questo caso I'insegnante che lo precede riaccompagnera la classe in
aula e, a fine ora, consegnera la busta in Segreteria;

- gli insegnanti di inizio secondo turno (A) dovranno rimanere con la classe in aula fino alle 10:30 quando
accompagneranno gli alunni in laboratorio;

- un assistente tecnico predisporra i p.c., in modo che gli studenti, accedendo al laboratorio, trovino i computer gia
accesi e con la pagina di accesso alla piattaforma gia visualizzata sullo schermo. L’assistente collaborera con il docente
somministratore nella fase di distribuzione delle credenziali di accesso, presenziera in laboratorio per I'intera durata
della prova fornendo la propria assistenza agli studenti e ai docenti in caso di inconvenienti tecnici;

- il coordinatore di ogni classe seconda, nelle settimane precedenti la somministrazione, comunichera il calendario, i
tempi standard delle due prove e, agli studenti che ne avessero diritto in base alla normativa, i 15 minuti aggiuntivi.
Inoltre, invitera gli alunni a portare in laboratorio per tutte le prove una penna; calcolatrice, righello, compasso, per la
prova di matematica. | fogli bianchi per eventuali appunti verranno forniti dalla scuola.

- Le finestre dei laboratori rimarranno aperte durante la somministrazione.

E’ necessario che tutti i docenti prendano attentamente visione e conoscano le modalita di somministrazione
sopraelencate poiché, in caso di assenza dei docenti somministratori riportati nel calendario, altri docenti potranno
essere individuati supplenti anche il giorno stesso della prova.

Per qualsiasi informazione o chiarimento € possibile rivolgersi alla prof.ssa Zamponi Camilla.

Grazie per la collaborazione.

Prof.ssa Camilla Zamponi
IL DIRIGENTE SCOLASTICO
(Prof.ssa Maria Motta)

firma autografa sostituita a mezzo stampa ex art. 3, co. 2, D.Lgs 39/93
Responsabile del procedimento: Carmelo Frasca
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Calendario somministrazione Prove INVALSI classi seconde

MARTEDI 23 maggio MERCOLEDI 24 maggio GIOVEDI 25 maggio
Primo LAB 1 LAB 2 LAB 1 LAB 2 LAB 1 LAB 2
turno 2B 2A 2C 21 2C 2|
ITALIANO ITALIANO ITALIANO ITALIANO MATEMATICA MATEMATICA
Dalle ore Docenti coinvolti: | Docenti coinvolti: | Docenti coinvolti: | Docenti coinvolti: | Docenti coinvolti: | Docenti coinvolti:
8:00
- Argiro (A) - Grandinetti (A) - Sotera (A) - Rugnone (A) - Debandi (A) - Cappello ( A)
- Rugnone (B) - Grandinetti (B) - De Stefani (B) - Barino (B) - Curto (B) - Barino (B)
- Schizzi (C) - Giordanelli (C) - Laise (C) - Simonetti (C) - Curto (C) - Malnati (C)
2F 2G 2G 2A 2H 2D
MATEMATICA ITALIANO MATEMATICA MATEMATICA ITALIANO MATEMATICA
Secondo
turno Docenti coinvolti: | Docenti coinvolti: | Docenti coinvolti: | Docenti coinvolti: | Docenti coinvolti: | Docenti coinvolti:
Dalle ore - Ruzza (A) - Franzoso (A) - Broussard (A) - Giordanelli (A) - Grandinetti (A) - Mazzi (A)
10:30 - Simone (B) - Nicoletta (B) - Broussard (B) - Rossi (B) - Grandinetti (B) - Rugnone (B)
- Testori (C) - Mazzi (C) - Catena (C) - Rossi (C) - Barino (C) - Boniperti (C)
VENERDI 26 maggio
Primo LAB 1 LAB 2
turno 2B 2D
MATEMATICA ITALIANO
Dalle ore Docenti coinvolti: | Docenti coinvolti:
8:00
- Passalacqua (A) - Boniperti ( A)
- Martinetti (B) - Mazzi (B)
- Orlando (C) - Scotto (C)
s nd 2H 2F
econdo | pmaTEMATICA ITALIANO
turno
Docenti coinvolti: | Docenti coinvolti:
Dalle ore
10:30 - Debandi (A) - Malnati (A)
- Giordanelli (B) - Malnati (B)
- Barino (C) - Caccia (C)

Informativa per la protezione dei dati personali ai sensi degli articoli 12-13-14 del Regolamento UE 679/2016

| dati personali acquisiti sono utilizzati per la gestione del servizio e per I'assolvimento degli obblighi correlati. | dati richiesti sono trattati in forma elettronica e cartacea adottando le misure di
sicurezza idonee a tutelare e garantire la riservatezza degli interessati. Il parziale o totale rifiuto di fornire tali dati comporta I'impossibilita di fornire il servizio. | dati conferiti sono comunicati a
dipendenti e collaboratori interni formalmente autorizzati, a soggetti esterni nominati quali Responsabili del trattamento a cui la Scuola puo affidare contrattualmente vari servizi e nei casi previsti
da specifici obblighi normativi. | dati personali acquisiti saranno conservati per il tempo necessario a conseguire le finalita per le quali sono stati raccolti nonché per periodi diversi, qualora previsto
dalle normative vigenti. L'interessato potra in ogni momento esercitare i diritti previsti dagli articoli dal 15 al 22 del Regolamento Europeo rivolgendosi al Titolare del trattamento o al Responsabile
per la protezione dei dati.
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