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Circolare della Presidenza n. 341

Novara, 06/03/2019

Al personale ATA
SEDE

OGGETTO: Periodo di sospensione delle attivita didattiche per vacanze pasquali — richieste
ferie/recuperi

Si rammenta a tutto il personale che per il periodo pasquale le lezioni sono sospese da giovedi 18
APRILE a venerdi 26 aprile compresi; pertanto, il personale interessato a fruire di ferie (prioritariamente
coloro i quali devono ancora godere di ferie relative all’a.s. 2017/18) e/o recuperi, dovra presentare
apposite istanze tenendo conto dei contingenti minimi di presenze in servizio previsti dal Piano di lavoro
per I'anno scolastico in corso.

Assistenti Amm.vi: n.2
Assistenti Tecnici: n.1
Collaboratori Scol.ci: n.3

(almeno 1 per area alunni e 1 area amm.va)

Le domande dovranno pervenire entro e non oltre il 15 Marzo, concordando preventivamente con i
colleghi i periodi da richiedere, in modo da garantire almeno la presenza minima in servizio e tenendo
conto di:

- Per il personale A.A., che occorre garantire almeno i servizi di sportello al pubblico, posta e
protocollo, oltre alle urgenze che dovessero verificarsi;

- Per il personale A.T. che vanno previsti dei giorni di compresenza per I'effettuazione di operazioni
di manutenzione delle apparecchiature e operazioni similari;

- Per il personale C.S. che i periodi di astensione richiesti devono consentire, comunque,
I'effettuazione delle pulizie generali nel proprio settore. Con I'occasione, si richiamano le istruzioni
dettagliate - impartite con precedenti note — in merito alle procedure di pulizia e all'obbligo del
rispetto delle norme di sicurezza.

ILD.S.G.A
Raffaela SQUILLANTE

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof.ssa Maria MOTTA




